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Estado de Mato Grosso
Camara Municipal de Poconé

Praca da Matriz, 344 Fone: 3345-2725 Cep. 78.175-000 Poconé-MT.
CNPJ n° 36.910.461/0001-49 e-mail: camarapoconemt@gmail.com

RESOLUCAO N° 364 DE 28 DE DEZEMBRO DE 2022.

INSTITUI O REGULAMENTO DE USO DO
VEICULO OFICIAL DA CAMARA MUNICIPAL
DE POCONE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU,
VEREADOR MARCIO FERNANDES NUNES PEREIRA, PRESIDENTE,
PROMULGO A SEGUINTE RESOLUCAO:

Art. 1° Fica instituido regulamento para utilizacao dos
veiculos oficiais, destinado exclusivamente ao atendimento dos servicos da
Camara Municipal de Poconé, nos termos desta Resolucao.

Art. 2° E considerado veiculo oficial da Camara Municipal,
todo aquele de propriedade do Municipio adquirido pelo Legislativo ou posto
a sua disposicao, para seu uso exclusivo.

§ 1° O Veiculo da Camara Municipal devera estar
devidamente identificado com logotipo do Legislativo Municipal;

§ 2° O veiculo oficial devera ser segurado contra acidentes e
danos a terceiros;

§ 3° O veiculo oficial, quando estiver no Municipio, devera ser
guardado em garagem propria quando possuir ou no mesmo local em que
permanecem guardados os veiculos do Poder Executivo, conforme
determinacao do Presidente da Camara de Vereadores.

8§ 4° Quando o veiculo oficial estiver em viagem devera ser
guardado em local apropriado e seguro, sendo devido o reembolso das
despesas com estacionamento e garagem, ao condutor do veiculo, desde que
devidamente comprovada a despesa através de cupom/recibo ou nota fiscal.

§ 5° Toda vez que o veiculo oficial for utilizado sera
preenchido uma planilha a bordo contendo, o tipo do veiculo, a placa, nome
do condutor, data e hora da saida e chegada, destino, quilometragem inicial
(saida) e chegada (final), abastecimento no percurso e observacao de
ocorréncia (avarias, danos, falhas e providéncias tomadas).
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§ 6° A responsabilidade administrativa do condutor do veiculo
envolvido em sinistro, roubo, furto, abalroamento, atropelamento, dano,
infracao, ma utilizacdo ou outra ocorréncia com o veiculo oficial, ou que
venha a violar o disposto na presente regulamentacao, caso necessario, sera
apurada através procedimento administrativo competente, devendo o
responsavel arcar com as responsabilidades e eventuais prejuizos causados
ao erario.

Art. 3° Quando, durante viagem, houver necessidade de
reparos inadiaveis de pequenos danos no veiculo oficial que impossibilitem a
continuidade da viagem, decorrentes de problemas mecanicos, pneus
“estourados” ou outro fato que impossibilite a continuidade da viagem, nao
sendo o caso de cobertura pelo seguro, o seu condutor e usuarios
providenciara para que os mesmos sejam realizados, mediante reembolso, a
partir da apresentacdo ao setor competente de documentos que comprovem
as despesas realizadas e devidamente relatados os fatos e apresentacao as
justificativas ao responsavel.

Art. 4° As normas de transito deverao ser rigorosamente
observadas pelo condutor do veiculo e usuarios, sendo o condutor do veiculo
responsavel pelas infracées de transito que praticar e por danos decorrentes
do uso indevido do veiculo.

Art. 5° O veiculo oficial sera utilizado por vereadores,
servidores, e conduzido por servidor efetivo/contratado, lotado no cargo de
Motorista e no caso de impedimento deste por outro servidor do quadro da
Camara Municipal, designado pelo Presidente, desde que devidamente
habilitado, para locomocao dentro do Municipio, para viagens
intermunicipais e/ou interestaduais, destinado ao cumprimento das
atividades legislativas, dos servicos da Camara Municipal de Vereadores e da
representacao do Poder Legislativo.

§ 1° O uso de veiculo oficial fica restrito aos fins estabelecidos
no caput deste artigo, sendo expressamente vedada sua utilizacdo em
beneficio particular ou de terceiro a qualquer titulo.

§ 2° E a transporte de terceiro, salvo quando convidados por
Vereadores, para formar comitivas a 6rgaos, entidades ou poderes publicos,
em atividades de interesse da Camara de Vereadores ou do Municipio.

§ 3° A autorizacao para uso oficial dos veiculos da Camara,
sera concedida pelo Presidente mediante solicitacao prévia do interessado,
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que sera informado imediatamente sobre o seu pedido e, dependendo do
objetivo, dependera de parecer juridico prévio.

§ 4° A autorizacao de uso devera ser acompanhada de
assinatura de Termo de Responsabilidade por parte do solicitante,
relacionado ao cumprimento da presente Resolucdo e ao uso correto do
veiculo.

§ 5° Sera preenchida um ficha de controle de saida e retorno
do veiculo quando em viagem fora do Municipio, contendo: quilometragem
de saida e de chegada, nome e assinatura do responsavel, entre outros
dados para bem identificar a viagem e seu responsavel.

§ 6° Compete ao motorista servidor
efetivo/contratado/designado responsavel pelo o veiculo, manter organizado
o registro da documentacao, da utilizacao, da conservacao do veiculo.

Art. 6° Fica expressamente proibida a utilizacao do veiculo
oficial:

I - em qualquer atividade de carater particular como
transporte a casa de diversoes, supermercados, estabelecimentos comerciais

e de ensino, instituicées bancarias, entre outros;

II — utilizacao do veiculo para deslocamento para residéncia
em horario de almoco;

IIT — em passeios de carater particular;

IV - no transporte de familiares de servidores publicos,
vereadores e pessoas que nao estejam vinculadas as atividades do legislativo;

V — aos sabados, domingos e feriados;

VI — desvio e guarda em residéncias particulares.

Art. 7° Sao deveres dos vereadores e servidores usuarios do
veiculo oficial, motoristas ou nao, utiliza-los com estrita obediéncia das
normas legais e aos principios inerentes a Administracdo Publica,

observando as seguintes condutas:

I — colaborar com a preservacao do patrimoénio publico,
evitando danos aos veiculos;
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II — nao concordar ou concorrer para o uso indevido do
veiculo;

IIT — nao utilizar o veiculo para fins particulares;

IV — procurar obedecer aos horarios e itinerarios previstos na
“Solicitacao de Veiculo”;

V — nao fumar no interior do veiculo;

VI - utilizar cinto de seguranca nos bancos dianteiros e
traseiros;

VII - colaborar com o planejamento dos servigos,
encaminhando o pedido de “Solicitacao de Veiculo” ao servidor responsavel
com antecedéncia razoavel,

VIII - evitar a realizacao de atos que retirem a atencao do
motorista ou sua atuacao dentro das normas do Codigo de Transito
Brasileiro;

IX — comunicar ao servidor responsavel pelo patrimonio sobre
qualquer irregularidade cometida pelo motorista ou relacionada a
manutencao ou preservacao do veiculo;

X — averiguar as condicoes gerais do veiculo (equipamentos,
acessorios obrigatorios e documentacao) assim que recebé-lo, principalmente
antes de viagens, comunicando qualquer irregularidade ao superior
imediato, sob pena de ser responsabilizado por omissao e/ou negligéncia;

XI — o condutor deve conduzir o veiculo de acordo com as
normas e regras de transito;

XII - o condutor deve estacionar o veiculo apenas em locais
permitidos e que nao comprometam a imagem da Camara Municipal, sob
pena de responsabilidade por eventual infracao cometida;

XIII - o condutor ndo podera entregar a conducao do veiculo a
pessoa nao habilitada ou nao autorizada sob sua responsabilidade, exceto
em caos excepcionais;

XIV — o condutor do veiculo ndo pode dirigir sob a influéncia
de alcool ou substancia de efeito analogo;
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XV - o condutor do veiculo devera vistoriar o interior do
mesmo ao término da viagem, a fim de verificar a existéncia de documentos
e/ou objetos esquecidos em seu interior, encaminhando-os ao superior
imediato;

XVI - nao sera permitida a conducao de familiares, pessoas
estranhas ao servico publico (caronas), sem prévia autorizacao superior;

XVII - utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigco, sob
pena de ser responsabilizado administrativamente, devendo também
comunicar ao superior imediato qualquer uso indevido que seja de seu
conhecimento, sob pena de ser responsabilizado por omissao ou conivéncia;

XVIII - o condutor devera preencher com correcao o diario de
bordo existente no veiculo, principalmente no que tange a data de
saida/chegada, quilometragem inicial/final, abastecimento, além de
registrar, qualquer alteracado ocorrida no itinerario pré-definido e autorizado
pelo superior imediato;

XIX - o condutor do veiculo devera estar devidamente
habilitado, devendo portar os documentos exigidos por lei e apresenta-los
aos fiscais de transito sempre que solicitado;

XX — o condutor do veiculo sera responsavel por eventuais
infracoes de transito (multas, etc) previstas no CTB e nos regulamentos
proprios, que venha cometer em decorréncia de atos praticados na direcao
do veiculo, obrigando-se a arcar com o pagamento ou ressarcimento aos
cofres publicos dos valores delas decorrentes;

XXI - o condutor do veiculo oficial € responsavel pela
conservacao do mesmo durante o periodo de utilizacao, devendo observar as
condicoes de funcionamento antes de coloca-lo em circulacao;

XXII — o condutor do veiculo, em caso de acidente, fica
obrigado a permanecer no local pelo tempo necessario para eventual
realizacao de pericia, bem como, deve tomar todas as medidas necessarias
para comunicacao do ocorrido aos 6rgaos competentes.

Art. 8° O veiculo oficial sera utilizado em dias uteis no horario
de expediente da Camara Municipal.
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Paragrafo uanico. Em casos excepcionais, o veiculo oficial
podera ser utilizado fora dos dias previstos no caput do art. 7° desde que,
devidamente autorizado pelo Presidente da Camara de Vereadores ou seu
substituto legal, em casos como:

I — viagens de representacdo em solenidade dentro e fora do
Municipio;

II - participacao em seminario, encontros, congressos e
congeéneres;

Il - participacdo em reunides comunitarias, audiéncias
publicas, sessoOes itinerantes;

IV — em casos de necessidade de saida e retorno de viagens;

V - outras hipdoteses de necessidade destinada ao
cumprimento das atividades, dos servicos e da representacao do Poder
Legislativo, desde que devidamente, justificadas e autorizadas.

Art. 9° Para a utilizacao do veiculo oficial em viagens a serem
realizadas para fora do municipio, devera o requerente/solicitante
apresentar pedido por escrito (solicitacao de uso do veiculo), na Secretaria da
Camara de Vereadores com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, contendo:

I - nome do solicitante, condutor do veiculo e passageiros;

IT — destino da viagem,;

III - finalidade e justificativa da viagem, sendo que sempre que
possivel a viagem devera ser justificada através de prova documental;

IV — data e horario provavel de saida;

V — data e horario previsto para retorno.

§ 1°. O pedido de utilizacao do veiculo de que trata o caput
sera levado a Presidéncia para a devida analise e autorizacao, sendo vedada
a viagem caso nao autorizada.

§ 2 °. Em caso da auséncia do Presidente a viagem podera ser
autorizada por seu substituto legal ou pelo Diretor da Camara.

§ 3° Em caso de utilizacao do veiculo para deslocamento
dentro do perimetro urbano, para realizacao de trabalho do dia-a-dia, fica
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dispensada a solicitacdo e autorizacao por escrito do Presidente, porém, nao
dispensa o preenchimento do diario de bordo.

Art. 10 O abastecimento de combustivel do veiculo oficial
devera ser realizado em posto de combustivel devidamente contratado por
meio do processo licitatorio e mediante a apresentacao do documento de
requisicao de combustivel assinado pelo Presidente do Legislativo, devendo
constar da requisicao o seguinte:

I — identificacao do requisitante;

II — identificacao do veiculo;

III — data do abastecimento;

IV - assinatura do funcionario responsavel pelo
abastecimento;

V — quantidade de litros abastecido e tipo de combustivel;

VI — quilometragem do veiculo;

VII - assinatura do Presidente autorizando o abastecimento.

§ 1° A empresa contratada somente podera realizar
abastecimento de combustiveis em veiculos oficiais mediante a apresentacao
do documento de requisicao de combustivel.

§ 2° O diretor administrativo da Camara de Vereadores,
juntamente com a comissao de recebimento de bens devera manter o
controle de consumo de combustivel, utilizando-se de planilha propria,
mantendo copia digitalizada dos cupons e autorizacoes de abastecimento,
bem como das notas fiscais;

§ 3° Apods a conferéncia dos abastecimentos pelo Diretor
Administrativo e Comissao de recebimento de bens, mensalmente, os
documentos fisicos deverao ser encaminhados ao setor competente para o
devido empenho e liquidacao;

§ 4° O Setor de Contabilidade ao receber todos os documentos
exigidos na aquisicao de combustiveis ira realizar o procedimento de
liquidacdo e pagamento dos valores apresentados nas notas fiscais
encaminhadas pelo Diretor Administrativo e Comissao de Recebimento de
Bens, de acordo com os tramites legais;

§ 5° Em caso de necessidade de abastecimento do veiculo em
viagem fora do Municipio, o condutor do veiculo, devera realizar o
abastecimento, efetuando o pagamento e solicitando nota fiscal em nome da
Camara de Vereadores, para emissdao da requisicao descrita no art. 9°,
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posterior conferéncia, ser reembolsado dos valores, visto que a Camara nao
mantém contrato com fornecedor de combustivel fora do Municipio.

Art. 11 A Camara de Vereadores, devera manter organizado o
registro da documentacao do veiculo, seguro, utilizacdo, conservacao,
manutencao, consumo de 6leos lubrificantes e combustiveis, quilometragem
percorrida e de outras informacodes relativas ao uso e a conservacao do
veiculo oficial.

Art. 12 A administracao da Camara de Vereadores devera
manter o controle da aquisicdo e troca de pneus e, por nao possuir
almoxarifado/estoque e nao se utilizar da recapagem de pneus, quando da
necessidade de aquisicao e troca de pneus devera a mesma ser realizada
diretamente na empresa contratada mediante licitacao para fornecimento do
produto e servicos, exceto em caso excepcional previsto nesta
regulamentacao.

Paragrafo twnico. A manutencdo do veiculo com a
substituicao dos pneus ficara a encargo do Diretor Administrativo, ou
servidor mediante ordem do Presidente, devendo ser certificado pela
comissao de recebimento de bens a quantidade de pneus novos instalados, a
quilometragem do veiculo na ocasidao da instalacdao, data da entrada,
fornecedor, responsavel pela instalacao e entrega do produto e responsavel
pelo recebimento.

Art. 13 Fica terminantemente proibido o abastecimento de
veiculo particular, salvo em se tratando veiculo cedido por seguradora ou
veiculo locado em caso de sinistro do veiculo oficial.

Art. 14 A inobservancia do disposto nesta Resolucao sujeita o
responsavel as penalidades previstas em Lei.

Art. 15 O servidor ou vereador que tomar conhecimento da
utilizacao de veiculo em desacordo com o disposto nesta Resolucao deve
comunicar, imediatamente, o fato ao Presidente da Camara.

Paragrafo anico. O Presidente ao ser informado da utilizacao
indevida do veiculo providenciara de imediato, a instauracao de sindicancia
destinada a apurar o ocorrido.

Art. 16 Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacao.
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Camara Municipal de Poconé/MT., 28 de dezembro de 2022.

Vereador Marcio Fernandes Nunes Pereira
Presidente

Vereadora Jossielma Alves da Silva
12 Secretaria



